
GESTION DE PROJET
en mode collaboratif

OBJECTIFS
- Connaître les fondamentaux de la gestion de projet

- Mettre en place un système de travail collaboratif à distance

- Choisir les outils collaboratifs en ligne adaptés à vos besoins

- Organiser le travail et la communication dans le projet

- Garantir le suivi et le contrôle du projet

PUBLIC
Pour les dirigeants et responsables souhaitant mettre en place des outils
de travail collaboratif à distance

PRÉ-REQUIS
- Connaissance de l’environnement Windows
- Être équipé d’une connexion internet, ordinateur, micro et Webcam

VALIDATION
Attestation de fin de formation.

MODALITES PEDAGOGIQUES
Formation en distanciel

PROGRAMME

1 - L'essentiel de la gestion de projet

La notion de projet

Les grandes étapes de la gestion de projet

2 - Les outils classiques de la démarche projet

Définir les phases du projet : WBS

Répartir les tâches : RACI

3- Coéditer et partager des documents en ligne

Créer des cartes mentales avec Framamindmap

Créer et partager des documents avec Google Drive, Docs,
Sheets

Créer des formulaires avec Google Forms ou Framaforms

Enregistrer et partager des captures d'écran video avec
Loom

4 - Organiser le travail en ligne

Organiser ses rdv avec Framadate

Gérer un agenda avec Framagenda

5 - Gérer un projet avec la méthode KANBAN

L'essentiel de la méthode KANBAN

Un outil de gestion de projet KANBAN en ligne : Trello

Différentes utilisations de Trello

6 - La communication par audio ou visioconférence

Zoom

Framatalk

Durée :
14 heures

Coût :
1400 €

Contacts :
Pôle Formation Sud
02 62 96 96 54
fcsud@reunion.cci.fr

Pôle Formation Nord
02 62 48 35 35
fcnord@reunion.cci.fr

Formation éligible au dispositif FNE-Formation qui
permet de financer à 100% les formations des
salariés placés en activité partielle.

Eligible au FNE 


